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INFORME DE GESTIÓN 

PROPLAB AÑO 2022  
 

 

DATOS GENERALE DEL REPRESENTANTE LEGAL   

 
Primer Apellido 

Quimbayo 

Segundo Apellido 

Perilla  

Nombres 

Deicy 

Cargo desempeñado: Presidenta  Teléfono celular: 3158992427 

 

RELACIÓN DE DIGNATARIOS DE LA ORGANIZACIÓN   

Cargo  Nombres y apellidos  Teléfono Periodo  
Presidenta  Deicy Quimbayo  315899242 Vigencia actual 

 
Vicepresidente  Rafael Calderón Calderón 3114540750 Septiembre del 2015 – 

vigencia actual  
 

Tesorera  Yolanda Castro 3124471168 Vigencia actual 
 

Secretaria  Margoth Chica 3186312472 Vigencia actual  
 

Fiscal entrante Nelson Osorio 3146830384 Vigencia actual  
 

 

 

 

Fecha Departamento: Caquetá  

DIA MES AÑO Municipio: Belén de los Andaquíes  

20  Marzo 2023 

Periodo de 
la Gestión 

Desde: 

 

Mes 

Enero 

Año 

2022 

Hasta: Mes 

Marzo 

Año 

2023 
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INVENTARIO FÍSICO (Escritorios, computadores, sillas, entre otros) 
 

BIEN MUEBLE   DONDE SE 
ENCUENTRA 

RESPONSABLE 
FECHA 

ADQUISICIÓN Y 
QUIÉN LO DONÓ 

 
PRECIO DE 
COMPRA 

ESTADO 

EN USO ALMACENADO DAÑADO 

Impresora, vídeo 
beam,computador 
Nota: el computador 

fue entregado a 
Rafael Cuenca, como 

forma de pago por 
una deuda 

equivalente a 
$629.0000, dinero que 

él había prestado a 
PROPLAB para pagos 

contables 

Casa Yendy 
Cantillo  

Técnico Socio 
empresarial 

Yendy Cantillo 

2018 
 

Patrimonio 
Natural 

 

No está 
calculado 

X   

BIEN 
MUEBLE   

DONDE SE 
ENCUENTRA RESPONSABLE 

FECHA 
ADQUISICIÓN Y 
QUIÉN LO DONÓ 

 

PRECIO DE 
COMPRA 

ESTADO 

EN USO ALMACENADO DAÑADO 

15 sillas de 
plástico 

sencillas, de 
color azul 

  

10 en la 
casa  de 

Yendy Cantillo 

5 en la casa 
de  Rafael 
Calderón 

Vicepresidente 
Rafael Calderón 

2017 

No recuerdan 
quien las donó 

 

 

No está 
calculado 

 X    

15 sillas de 
plástico 

RIMAX, de 
color blanco 

y 1 mesa 
RIMAX 

Casa Rafael 
Calderón 

Vicepresidente 
Rafael Calderón 

2018 

Patrimonio 
Natural 

 

 

No está 
calculado   X  

 

 

 

1 tablero 
Casa Rafael 

Cuenca 
Vicepresidente 

Rafael Calderón 

2018 

Patrimonio 
Natural 

 

 

No está 
calculado  

X  
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1 archivador 
grande y 1 
archivador 
pequeño 

Casa Yendy 
Cantillo 

Técnico Socio 
empresarial 

Yendy Cantillo 

2021 
Amazon 

Conservation 
Team, en el 
marco del 

proyecto Castaño 
de Monte para la 

Conservación 

No está 
calculado  

X   

1 báscula 
pequeña 

 

Vereda El 
Prado 

Promotor 
Sebastián 
Calderón 

 
Técnico Socio 
empresarial 

Yendy Cantillo 

2021 
Amazon 

Conservation 
Team, en el 
marco del 

proyecto Castaño 
de Monte para la 

Conservación 

$310.000 X   

2 básculas 
grandes 

Casa 
Sebastián 
Calderón 

Promotor 
Sebastián 
Calderón 

 
Técnico Socio 
empresarial 

Yendy Cantillo 

(1) 2021 
Amazon 

Conservation 
Team, en el 
marco del 

proyecto Castaño 
de Monte para la 

Conservación 
 

(2) 2023 Se 
compró con 

recursos de la 
Asociación  

$450.000 
cada una  

X 
 
 

  

300 canastillas 
medianas 

capacidad 20 kilos 
(200 naranja, 50 

doradas, 50 
amarillas)  

 
150 canastillas 

grandes  
 

150 canastillas 
medianas color 

verde  

Diferentes 
puntos de 
acopio y 

supermercado
s  

Promotor 
Sebastián 
Calderón 

 
Técnico Socio 
empresarial 

Yendy Cantillo 

2021 - 2022 
Amazon 

Conservation 
Team, en el 
marco del 

proyecto Castaño 
de Monte para la 

Conservación 
 

2023 150 
canastillas 

compradas con 
recursos de la 

Asociación  

No está 
calculado  

X 
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ASPECTOS PENDIENTES A REALIZAR EN INVENTARIO FÍSICO  
 

ITEM ACTIVIDAD ANTE QUIEN SE 
TRAMITA 

FECHA LÍMITE DEL 
TRÁMITE RESPONSABLE 

1. Ubicar todos los bienes muebles de 
PROPLAB en un solo lugar, a la espera 

de entrega del centro de acopio 

 

Junta Directiva y Alcaldía 2023 Rafael Calderón 
Vicepresidente  

3. Inventario de canastillas No aplica Julio 2023 Yendy Cantillo 

Sebastián Calderón 

 

GESTIÓN DOCUMENTAL  (Inventario Documental Físico) 

Dependencia Nombre del 
documento  

Fechas  Unidad de 
organización: caja, 

carpeta, tomo  
Observaciones 

Inicial Final 

Secretaría Libro de actas 20/04/2013 No aplica Libro  
Libro actualizado, lo maneja 
directamente la Secretaria  

Secretaría Libro de asociados 20/04/2013 No aplica Libro  

Libro actualizado, lo maneja 
directamente la Secretaria, 

también cuentan con un 
archivo digital con toda la 

información 

Tesorería 

Recibos de pago: 
afiliaciones 2022 

Pago a productores  

Abril 2022 En curso Talonario  
Guardados en archivador casa 

Yendy 

Tesorería 
Ordenes de pedido 

proceso de 
comercialización 

Noviembre 
2021 

Mayo 2022  Sobre de manila  
Guardados en archivador casa 

Yendy 

Tesorería 
Soporte de pago 

antes de talonarios 
Noviembre 

2021 
Marzo 2022 Sobre de manila  

Guardados en archivador casa 
Yendy 

Secretaría  
Archivo muerto o 
archivo antiguo 

PROPLAB  
Guardado en archivador casa Yendy, son todas las carpetas del proyecto anterior 
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GESTIÓN DOCUMENTAL (inventario documental magnético) 

 

Dependencia y responsable  Responsable  Ubicación  

Base de datos afiliados 

 

Secretaría 

 Computador Yendy Cantillo  

  

  

Base de datos aliados comerciales de 
primer y segundo nivel 

 

Tesorería 

Base de datos comercialización y pagos  

 

Tesorería 

Facturas electrónicas  

 

Tesorería 

Extractos bancarios  

 

Tesorería 

Acta asamblea abril  

 

Secretaría 

RUT, Cámara de Comercio, certificación 
bancaria 

 

Presidenta 

Vicepresidente  

Estatutos, reglamento  

 

Presidenta  

Vicepresidente 
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GESTIÓN DOCUMENTAL (inventario herramientas tecnológicas) 
 

 

Nombre de la 
herramienta tecnológica  

Dirección web (URL) de 
acceso a la herramienta 

tecnológica  

Dependencia 
Responsable  

Información  

Usuario de ingreso  Contraseña de 
ingreso  

1. Página Web  www.proplab.com.co  No aplica   No aplica   No aplica 

2. Correo electrónico  grupoproplab@hotmail.com Presidenta  grupoproplab@hotmail.com  Rafaproplab2013 

3. Facebook u otras 
redes sociales No se han creado No aplica No aplica No aplica  

4. Registro Único 
Tributario RUT 900613895 Presidenta  Página DIAN 17680540 Rafaproplab2013 

Banca personal 
Bancolombia Virtual   46649619565  Cuenta de 

Ahorros Tesorera Se maneja internamente 

 

Se maneja 
internamente 
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ESTADOS FINANCIEROS 
 
Recursos con los que cuenta actualmente PROPLAB:  
 

Concepto Valor 

Afiliaciones $ 2.840.000 

Donación Supermercado El Primo $ 59.500 

Fondo venta de árboles + pago deuda Rafael Calderón $3.687.000 

Fondo asociados 2.5% por kilo comercializado: 

A partir de la segunda semana de noviembre del 2022 hasta el 9 
de marzo del 2023 

$ 4.376.467 

Cuota de sostenimiento anual / pago de 30 asociados $1.800.000 

Total, dinero bolsillos en cuenta de ahorros: $12.762.967 

Con respecto a la realización de la Asamblea, se aclaró que el recurso corresponde a una donación 
realizada por Amazon Conservation Team. Donación ACT – Colombia II ASAMBLEA : $5. 430.000 

Distribuidos de la siguiente forma: 

ü Alimentación: $2´942.000 
ü Transporte: $1´000.000 
ü Indumentaria junta directiva: $ 448.000 
ü Detalle gorras: $2.080.000 (50% apoya supermercados el primo)$1.040.000 

Total: $5.430.000 

Frente a la donación brindada el año pasado por Supermercados El Primo, equivalente a 
$5.000.000, a continuación se describen los gastos socializados:  

• Menos $400.000 pago deuda Rafael Garzón: Pagos contables para renovación Cámara de 
Comercio entre 2017 y 2020, este pago se realizó el 23 de mayo del 2022. 

• Menos $650.000 pago contadora 2022 ver anexo cuenta de cobro 

• Menos $80.000 pago Cámara de Comercio 2022 

• Menos $677.000 Renovación estatutos ante Cámara de Comercio 

• Menos $3.127.000 compra de 150 canastillas verdes de 20 kilos 
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En relación al fondo del 2,5% que aporta cada asociado por kilo comercializado se presentó el 
resumen de ahorro mensual y el valor total:  

Noviembre 2022: $332.168  

Diciembre 2023: $1.041.080  

Enero 2023: $1.094.659  

Febrero 2023: $ 1.243. 741 

Marzo 2023: $669.940 a fecha de la Asamblea  

Valor total:  $4.376.587  

Con respecto  a los deudores actuales, se presentó el nombre de cada uno y el valor total: 

Jesus Pasaje  $500.000  
Edgar Artunduaga  $3.040.000 
Oscar Samudio  $500.000 
Juan Carlos Montealegre  $1.000.000 
Jairo Muñoz  $700.000 

Valor total:$5.740.000 
 

El señor Juan Carlos Montealegre se presentó en la Asamblea y canceló $200.000 de la deuda, 
manifestó que cerrando el mes de marzo realizará el pago equivalente a $800.000 faltantes.  

Los asociados definieron que con respecto a los demás deudores se hará lo siguiente:  

1. La deuda del señor Edgar Artunduaga se hará mediante cobro jurídico usando la letra como 
soporte, más las cartas previamente radicadas.  

2. Con los demás deudores se hará cobro a través de carta solicitando firma de letra, se 
propondrá que hagan el pago a cuotas para que salden lo mencionado. Si las personas no 
manifiestan interés en hacerlo se procederá a averiguar con un abogado los pasos a seguir.  

Gastos fijos mensuales  

Gastos Valor Periodicidad  Fuente  
Detalle productor del 

mes 
$60.000 Mensual  Fondo PROPLAB 

Reunión mensual Junta 
Directiva 

$250.000 Mensual  ACT 

Pago contadora  $450.000 Mensual Fondo PROPLAB  
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*Actualmente ACT cubre el salario de la profesional Socio Empresarial, el Técnico de Campo y el equipo de 
promotores, quienes estarán acompañando acciones de PROPLAB 

Para finalizar el reporte de las cuentas actuales (ingresos, ahorros y gastos), se socializó cuál es el 
promedio de ingresos mensuales 

Ingresos de comercialización: $17.085.000 

Promedio de ahorro para el Fondo: $1.066.895  

 
CUENTAS BANCARIAS 
 

NOMBRE 
DEL BANCO  No. CUENTA  

Dependenci
a (s) 

responsabl
e  

Información  

Usuario de ingreso a 
la cuenta Contraseña de ingreso a la cuenta 

Bancolombia 

 

46649619565  
Cuenta de 

Ahorros Tesorería 

 

Se maneja internamente 

 
 

 

 

 

Pago software contable  $420.000 Anual  Fondo PROPLAB  

Modificación estatutos $500.000 Anual* 
Solo en caso de ser necesario  

Fondo PROPLAB 

Renovación Cámara de 
Comercio 

$100.000 Anual  Fondo PROPLAB  

Pago transporte  $400.000 Semanal Productores directamente  
Gastos bancarios $150.000 Mensual Fondo PROPLAB 

Papelería para 
comercialización 

$150.000 Trimestral  Fondo PROPLAB 

Acompañamientos 
productores a ruta de 

comercialización  

$150.000 Mensual  Fondo PROPLAB 

TOTAL GASTOS MENSUALES  
$1.194.300 
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CONTRATOS / PROYECTOS EJECUTADOS, PARA EJECUTAR O EN EJECUCIÓN 
 
 

 

 

 

 

 

ENTIDAD QUE 
ACOMPAÑA 

OBJETO DEL 
PROYECTO 

 

RESPONSABLE 
PROPLAB  

 

FECHA 
DE INICIO 

FECHA DE 
TERMINACIÓ

N 

ESTADO 
ACTUAL 

ACTIVIDADES 
PENDIENTES 

Castaño de 
Monte para la 
Conservación 

 
Amazon 

Conservation 
Team 

Implementar 
sistemas 

agroforestales 
sostenibles 

asociados al 
castaño de monte 
con enfoque de 

paisaje, que 
permitan mejorar 

ingresos, 
conversar y 
proteger la 

biodiversidad 
 

Participantes:  
 

170 familias 
116 campesinas 

54 indígenas  

 
 
 

Presidenta 
 

Octubre 
2020 

Enero 2023 Cerrado  Compra de material 
vegetal para siembra 

de sistemas 
agroforestales 

 
Talleres manejo de 
castaño de monte 

 
Adecuación secadores 

de almendra de 
castaño 

 
Talleres plan de gestión 

ambiental y social 
 

Talleres de 
fortalecimiento 

asociativo 

Ministerio de 
Agricultura 
proyecto 
Alianzas 

Productivas 

Se desarrolló con 
49 beneficiarios  

Presidente Noviembre 
2013 

Noviembre 
2015  

 
Cerrado 
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GESTIÓN DE RECURSOS O APOYOS PUNTUALES 

DESCRIPCION 
GESTIÓN 

FORMA DE 
FINANCIAMIENTO VALOR AÑO 

REALIZADO ESTADO ACTUAL RESPONSABLE 

Centro de acopio 
 

Bien inmueble No aplica Pendiente En gestión Junta Directiva 

Donación Frutas y 
Verduras El Primo 

Dinero $5.000.000 2022 Cuenta de ahorros 
PROPLAB, ya se 
realizaron algunos 

gastos que se 
relaciona en los 

estados financieros 

Tesorera 

Donación ACT Dinero  $5.430.000 2022 Invertido en 
realización Asamblea  

Junta Directiva 

 
 

ALIADOS COMERCIALES  
 

Aliado 
comercial 

Fecha 
inicio del 
acuerdo 

Qué 
productos 

compra 

Existe un 
acuerdo o 
contrato 
firmado 

Cómo se 
acuerda el 

precio semanal 

Cómo 
realiza los 

pagos 

Cómo se 
hace la 
entrega  

Contacto  

Frutas y 
Verduras El 

Primo 

Enero 
2022  

Limón  
Plátano de 

primera 
calidad  
Limón  

Naranja 

No  PROPLAB se 
comunica y ellos 

lo determinan 
revisando el 
histórico de 

compras  

Consignació
n cuenta 

PROPLAB, 
una vez se 

envía cuenta 
de cobro  

Se debe 
llevar al 
punto 
central 

ubicado en 
el Cunduy 

Guillermo 
Bermúdez  

 
3118553243  

Comerciantes 
Belén de los 
Andaquíes  

Mayo 2022  Plátano de 
primera y 
segunda 
calidad  

No  Se renegoció en 
2023 un precio 
inferior a $200 
con respecto a 

lo que paga 
Supermercados 

El Primo. La 
Asamblea de 
socios solicita 

un nuevo 
espacio para 

aclarar precios.  
 
 
 

Pago en 
efectivo 

cada 8 días  

Se entrega 
en 

canastillas 
en cada 
punto  

 
8 comerciantes 

Kahai Agosto 
2019  

Castaño Convenio Se firmó un convenio de prueba para iniciar 
comercialización en 2023   

Henry 
3102944464 

Agrosolidaria  Agosto Castaño  Convenio  No aplica  Ricardo 
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2019 3208078872  
CorpoCampo  Pendiente gestionar para asaí  

 

Ruta de comercialización  

Inicio – primera entrega, noviembre 2021 

• 15 familias, 915 kilos de plátano, valor por kilo $1.200. Total: $ 1.098.000, transporte pagado 
por ACT.  

Estado actual – entrega Nº 71, marzo 2023 

• 70-80 familias, 4.451 kilos de plátano, valor por kilo $ 2.600, 991 kilos de plátano parejo, 538 
kilos de limón mandarino, 32 kilos de limón taití, 42 kilos de limón pajarito, 21 kilos de 
banano. Total: 6.076 kilos  $14.123. 970, transporte pagado 100 % por los productores. 
Aliados: Supermercados El Primo, comerciantes Belén de los Andaquíes, Kahai (castaño).  

Horario en cada punto de entrega:  

La Pradera 10:00 a.m. 

Los Ángeles 10:00 a.m.  

El Prado 11:00 a.m.  

Los Totumos 1:00 p.m.  

San Luis 3:00 p.m.  

Resumen de los 16 meses de comercialización que ha liderado PROPLAB:  

• Kilos comercializados  214.383 
• Ingresos a productores $343.019.275 
• Familias participantes: 147 
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Resumen registro fotográfico:  

Talleres, fortalecimiento de capacidades, relación con aliados comerciales  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Asamblea socios 2022 

Reunión con comerciantes Belén de los Andaquíes  
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Firma convenio, aliado comercial Supermercados El Primo 

Capacitación a Junta Directiva en herramientas de computo 
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Capacitación a Junta Directiva en temas financieros 

Organización archivo PROPLAB 
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Encuentros por núcleo entre asociados y Junta Directiva – La Soledad 

Ruta 
de 
comer

cialización  

 


